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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ สำนักงานปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0-7547-0739
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ  และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะรับมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้
 (
หลักเกณฑ์
)


	ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง  หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้  ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน  หรือผู้ที่อยู่อาศัยในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน

 (
วิธีการ
)

1.ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการได้
2.ผู้ป่วยเอดส์ได้รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่  คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  โดยพิจารณาจากความเดือดร้อน  เป็นผู้มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ
3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ  ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1. บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
หรือ(บัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา)
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ผ่านธนาคาร)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
ฉบับจริง  1 ฉบับ
5.  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง 1 ชุด/เอกสารสำเนา 1 ชุด
6.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) ฉบับจริง 1 ชุด/เอกสารสำเนา 1  ชุด

 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ  จำนวน  30  นาที
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2.  การพิจารณา  
     -  ออกใบหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ  จำนวน  10  นาที
     -  ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์  จำนวน  3  วัน
     -  จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา  จำนวน  2  วัน
     -  พิจารณาอนุมัติ  จำนวน  7  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  13  วัน

ค่าธรรมเนียม   -
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\61282_153566594676334_150834708282856_319209_4333826_a[1].jpg]
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยความพิการ
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ สำนักงานปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0-7547-0739
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553  กำหนดให้ภายเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป  ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด
 (
หลักเกณฑ์
)

	ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้
1.  มีสัญชาติไทย
2.  มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
3.  มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์
	ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว  
 (
วิธีการ
)

1.  คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป  ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ  ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์   ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบ  พร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด
2.  กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนละยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว
3.  กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนย้ายไป
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวคนพิการ  กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมสำเนาฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด  
2.  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
4. บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด  หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณี(กรณียื่นคำขอแทน)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
5.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณี  (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์  ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทนต้องแสดงหลักฐานผู้แทนดังกล่าว ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  ผู้ที่ประสงค์จะขอรับรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบจำนวน  10  นาที
2.  การพิจารณา  
     -  ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน  จำนวน  5  นาที
ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  นาที
ค่าธรรมเนียม               -
-2-

[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\61282_153566594676334_150834708282856_319209_4333826_a[1].jpg] (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ สำนักงานปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0-7547-0739
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552  กำหนดให้ภายเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด
 (
หลักเกณฑ์
)

1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
3. มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่  ผู้รับเบี้ยบำนาญเบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548
	ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  โดยวิธีการใดวิธีการหนึ่งดังต่อไปนี้
1.  รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
2.  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
 (
วิธีการ
)

1.  ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป  ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด  ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้
2.  กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนละยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว
3.  กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนย้ายไป

 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
4. บัตรประจำตัวประชาชน  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด  หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของ
ผู้รับมอบอำนาจ  (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
5.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
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 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  ผู้ที่ประสงค์จะขอรับรับเบี้ยผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ จำนวน  10  นาที
2.  การพิจารณา  
     -  ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ  จำนวน  5  นาที
ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  นาที

ค่าธรรมเนียม               -
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\61282_153566594676334_150834708282856_319209_4333826_a[1].jpg]
 (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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คู่มือสำหรับประชาชน
ส่วนการคลัง
อบต.บางรูป
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 (
การ
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)
ตาม พ.ร.บ.
 
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้  ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด  จะโดยเหตุผลใดก็ตาม  เช่น  ขาดทุน  ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป  เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่า  หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท  ให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ  ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด  30 วัน  นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)
2.  กรณีผู้ประกอบกิจการมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง  เช่น  วิกลจริต  ตาย  สาบสูญ  เป็นต้น  ให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย  เช่น  สามี  ภริยา  บิดา  มารดา  หรือบุตร  ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้  โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิก  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ปรพะกอบพาณิชยกิจ  ไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร  คำสั่งศาล  เป็นต้น
3.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเอง  หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
4.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย  (แล้วแต่กรณี)  เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนขอจดทะเบียนและเอกสารคำขอจดทะเบียน
5.  แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน  และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์  เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม  โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด  ในบันทึกดังกล่าว  มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำละทิ้งคำขอ  โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว  และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1. บัตรประจำตัวประชาชน (สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคำขอแทนพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  เอกสารสำเนา  1 ชุด  

[image: MC900410743[1]] (
เอกสารอื่นๆ
 
สำหรับยื่นเพิ่มเติม
)

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง  1  ฉบับ
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับจริง  1  ฉบับ
3. สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  (กรณีถึงแก่กรรม)  โดยให้ทายาทที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
4. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนามรับรองสำเนา  
เอกสารสำเนา  1 ฉบับ
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
ฉบับจริง  1  ฉบับ
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  เอกสารสำเนา  1  ฉบับ 
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)


1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผลจำนวน  30  นาที
     -  เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม  จำนวน  5  นาที
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2.  การพิจารณา  
     -  นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร  จำนวน  15 นาที
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    -  นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  จำนวน  10  นาที
ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  นาที

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20  บาท
ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  (ชุดละ)  30  บาท
[image: ]
 (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 (
การ
จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ  ที่ได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นภายใน  30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง  หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ  เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
 4.  แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง  1  ฉบับ
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
3.  สำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
4.  (ต้นฉบับ)  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่  โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม  และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย  1  คน  ฉบับจริง  1  ฉบับ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่า  โดยมีผู้ให้ความยินยอม  หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม  พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  เอกสารสำเนา  1 ฉบับ
6. ใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับจริง  1 ฉบับ

 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     - นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล จำนวน 20 นาที
     -  เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม  จำนวน  5  นาที
2.  การพิจารณา  
     -  นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร  จำนวน  10  นาที
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    -  นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  จำนวน  5  นาที

ระยะเวลาดำเนินการรวม  40  นาที
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ)     บาท
ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  (ชุดละ)      บาท
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ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  อบต.บางรูป  อ.ทุ่งใหญ่      จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  
อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(มีพักเที่ยง)


[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\original-1367740280232[1].png][image: ]



[image: ]



























[image: L:\ตรา อบต.jpg]









 (
การ
จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)

1.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน  นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง  หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ  เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
 4.  แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน  และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์  เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม  โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด  ในบันทึกดังกล่าว  มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำละทิ้งคำขอ  โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว  และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน

 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง  1 ฉบับ
2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  เอกสารสำเนา 1 ฉบับ
2.  ใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับจริง  1  ฉบับ
3. สำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
4.หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่  โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม  และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย  1  คน  ฉบับจริง  1  ฉบับ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  
5.  สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า  หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม  พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง เอกสารสำเนา  1  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  

 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล จำนวน  20  นาที
     -  เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม  จำนวน  5  นาที
2.  การพิจารณา  
-  นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร  จำนวน  15  นาที
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    -  นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  จำนวน  5  นาที

ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  นาที
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ)  50  บาท
ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  (ชุดละ)  30  บาท
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ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)

	ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น  เพื่อหารายได้โดยหลักเกณฑ์
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\Untitled-1pn-57[1].gif]
 (
วิธีการ
)

1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล)  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
3.เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  ภายในเดือนมีนาคม
4.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)
5.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด)
6.  กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)  ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม
7.  กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน  เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5)  ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510
8.  กรณีคำขอและยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาที่  กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9.  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ  หรือยื่นเอกสาสรเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
10.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ  และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามระบุไว้ในคู่มือประชาชน
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)11.  หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ



1.  บัตรประจำตัวประชาชน (หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา)  ฉบับจริง 1 ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนาฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
3.  แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน  เดือน  ปี  ที่ติดตั้งหรือแสดง ฉบับจริง  1 ชุด
4.  หลักฐานการประกอบกิจการ  เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า  สำเนาทะเบียนพาณิชย์  สำเนาทะเบียน  ภาษีมูลเพิ่มเอกสารสำเนา 1 ชุด
5.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนาฉบับจริง 1  ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
6.  สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  เอกสารสำเนา  1 ชุด
7.  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)


1.  การตรวจสอบเอกสาร  
-  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐานจำนวน  1 วัน
2.  การพิจารณา
-  พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษีจำนวน  30  วัน
-  เจ้าของป้ายชำระภาษี  ภายในจำนวน 15 วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  46  วัน
ค่าธรรมเนียม     -
-2-
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ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
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คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\Untitled-1pn-57[1].gif]	ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  จากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น  และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น  โดยมีหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้
 (
วิธีการ
)

1.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล)  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2.  แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ร.ด.2)
3.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)  ภายในเดือนกุมภาพันธ์
4.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด..8)
5.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด)
6.  เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีใน 30 วัน  นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน  โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)
7.  กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน  โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สิน ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  ผู้รับคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9.  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ  หรือยื่นเอกสาสรเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
10.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ  และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามระบุไว้ในคู่มือประชาชน
11.  จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1. บัตรประจำตัวประชาชน (หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา)  ฉบับจริง 1 ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนาฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
3.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือ สัญญาซื้อขายหรือให้โรงเรือนฯ  ฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1 ชุด
4.  หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา  เช่นใบทะเบียนการค้า  ทะเบียนพาณิชย์  ทะเบียนภาษีมูลเพิ่ม  หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อมสัญญาเช่าอาคารฉบับจริง  1 ชุด/เอกสารสำเนา1 ชุด
5.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนาฉบับจริง  1  ชุด/เอกสารสำเนา  1  ชุด
6.  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐานจำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา  
     -  พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีจำนวน  30  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  31  วัน
ค่าธรรมเนียม     -
-2-

[image: ] (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
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ขั้นตอนการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)







[image: K:\การจัดทำเว็บไซต์\ภาพถ่ายหน้าเว็บฯ\แก้ไข.jpg]












 






 (
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการ
ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 
–
 7547 
–
 0739 
)





 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)
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 (
วิธีการ
)

1.  การติดต่อขอรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
1.1  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดินในวันที่ 1 มกราคม  ของปีที่มีการตีราคาปานกลาง
(1)  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5)  พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน
(2)  เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษ  หรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใด  ภายในเดือนมีนาคม
(3)  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
1.2  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายการใหม่หรือจำนวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป
(1)  เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8  แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง
(2)  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้เป็นหลักฐาน
(3)  เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าที่ดินดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด
1.3.  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุ  ให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป
(1)  เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.8  พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วัน  นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนการใช้ที่ดิน
(2)  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้เป็นหลักฐาน
(3)  เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด
(4)  การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาที่ดิน  ให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกปี
2.  กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน  หรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่แล้วเห็นว่าการประเมินนั้น  ไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้  โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดิน  หรือวันที่ได้รับแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี  
3.  กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  ผู้รับคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
4.  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ  หรือยื่นเอกสาสรเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
5.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ  และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามระบุไว้ในคู่มือประชาชน
6.  จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
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 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 1 ฉบับ/เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  ฉบับจริง  1  ฉบับ/เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  ฉบับจริง  1  ชุด/
เอกสารสำเนา  1  ชุด
4.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3ฉบับจริง  1  ชุด
5   หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ
6.  ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จการชำระค่าภาษีบำรุงท้องที่ของปีก่อนฉบับจริง 1 ฉบับ/เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
     -  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐานจำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา  
     -  พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีจำนวน  30  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  31  วัน
ค่าธรรมเนียม     -
[image: ]
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูปอ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
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การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
เอกสารสำเนา 1 ชุด
3.  แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. ๑) 
ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
4.  โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินเอกสารสำเนา 1 ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
5. .ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
6.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
7.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
8.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
9.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
11.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน   ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
12.  รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
13.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)

-2-

14.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
15. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
16.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
17.  แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕)  ฉบับจริง  1 ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
18.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ  ฉบับจริง  1 ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้  ฉบับจริง  1 ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
23.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร จำนวน 1 วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น  จำนวน  2  วัน
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ จำนวน 7 วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
 (
ช่องทางการบริการ
)



1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบล  บางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช / ติดต่อด้วยตนเอง      ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)ตั่งแต่เวลา 08.30–16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำ หนด)ตั่งแต่เวลา 08.30–16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

  (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี

 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  
เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. ๑) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
4.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
5.  โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน           ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  เอกสารสำเนา  1  ชุด
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
7.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
8.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
9.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
10.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
12.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
13.  รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
14.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
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15.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
16. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
17.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
18.  แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕)  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ  ฉบับจริง 1 ชุด(เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
23.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
24.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  ฉบับจริง  1  ชุด(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)


1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น  จำนวน  2  วัน
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ จำนวน 7 วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522







-3-



 (
ช่องทางการบริการ
)
1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) ตั่งแต่เวลา 08.30–16.30น. (มีพักเที่ยง)
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การ
แจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
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=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ผู้ใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบการแจ้งก่อสร้างอาคาร  ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  และกรอกข้อความให้ครบถ้วน ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง) 
4.  โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน           ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
5.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
6.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
7.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
8.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
9.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
11.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
12.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
13.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) ฉบับจริง 1 ชุด(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
14.  รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง 
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กำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
15.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
15.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
16.  แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๓(พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
17.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
18.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง 1 ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้(ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร)ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง 1 ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)

 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร  จ่ายค่าธรรมเนียม  และรับใบรับแจ้ง  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  จำนวน  2  วัน
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ จำนวน 7 วัน
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
 (
ช่องทางการบริการ
)



1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
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การ
ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร  และอาคารที่อยู่ห่างจากกอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร  ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. ๑) 
ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าหน้าที่ที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน เอกสารสำเนา 1 ชุด
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต)
7.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
8.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
9.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล)เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
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11.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)
 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  จำนวน  2  วัน
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ จำนวน 7 วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
 (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
[image: ]

[image: ][image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\imagesCAC6UTU9.jpg]







[image: L:\ตรา อบต.jpg]








 (
การ
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)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)

	ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  
เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบการแจ้งดัดแปลงอาคาร  ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  และกรอกข้อความให้ครบถ้วน ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
4.  ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
5. .โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
7.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
8.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
9.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งก่อสร้าง)
10.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
12.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
13.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
14.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) ฉบับจริง 1 ชุด(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
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15.  รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง  1 ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
16.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
17.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
18.  แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๓(พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง  1  ชุด  
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร)  
ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  (ระดับวุฒิวิศวกร)  
ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้(ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร)ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
23.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)
24.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ)

 (
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร  จ่ายค่าธรรมเนียม  และรับใบรับแจ้ง  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  จำนวน  2  วัน
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ จำนวน 7 วัน
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522



-3-

 (
ช่องทางการบริการ
)



1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป     อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 
 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


	ผู้ใดรื้อถอนอาคาร ที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร  และอาคารที่อยู่ห่างจากกอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร  โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจาก  เจาพนักงานทองถิ่นก็ได  โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้  แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\architect_reading_blu_a_ha[1].gif] (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบการแจ้งรื้อถอนอาคาร  ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  และกรอกข้อความให้ครบถ้วน  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร)
4.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนละสิ่งป้องกันวัสดุหล่น  ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้รื้อถอนอาคาร)
5.  โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  (เอกสารในส่วนผู้รื้อแจ้งถอนอาคาร)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
6.  ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้รื้อแจ้งถอนอาคาร)
7.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร)
8.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร)
9.  บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (เอกสารในส่วนผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร)
10.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(ระดับวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
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11.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอน  พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
12.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) ฉบับจริง 1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)
1.  การตรวจสอบเอกสาร
-   ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร  จ่ายค่าธรรมเนียม  และรับใบรับแจ้ง  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
-   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  จำนวน  2  วัน
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  จำนวน  12  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  วัน

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป     อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั่งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


     ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน  ทองถิ่นก็ได  โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ  เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด กรอกข้อความให้ครบถ้วน  ฉบับจริง 1 ชุด
4.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1  ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า  พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา  ทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  เอกสารสำเนา  1  ชุด
5.  กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง 1 ชุด
6.  หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด
7.  สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน   (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)  เอกสารสำเนา  1  ชุด  
8.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด
9.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด
10.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง  1  ชุด
11.  รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบฉบับจริง  1  ชุด
12.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  (แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  
ฉบับจริง  1  ชุด
13.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  (แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  
ฉบับจริง  1  ชุด
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -แจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร  จ่ายค่าธรรมเนียม  และรับใบรับแจ้ง  
จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา  
  -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  จำนวน  2  วัน
-2-

  -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง  จัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  เช่น  ประกาศกระทรวงคมนาคม  เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ  เขตปลอดทางทหาร ฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  จำนวน  7  วัน
   -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  จำนวน  35  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน
ค่าธรรมเนียม  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 (
ช่องทางการบริการ
)


1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  
อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

[image: ]
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\Lifting&Moving[1].jpg]
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\imagesCA0CSMC7.jpg]



















[image: L:\ตรา อบต.jpg]








 (
การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง
 
รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


     ใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตาม(มาตรา 21)และอนุญาตรื้อถอนอาคาร  (มาตรา 22)   ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข.5)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
4.  สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี  เอกสารสำเนา  1  ชุด
5.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน(แบบ น.4)  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\3[1].jpg]6.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน(แบบ น.4)  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  1  ชุด
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร  จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา  
  -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต  จำนวน  2  วัน
  -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบดำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบ (น.1)  จำนวน  2  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วัน
ค่าธรรมเนียม  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\2[1].jpg]ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การขอใบรับรองการก่อสร้าง  ดัดแปลง  
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


     เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง  ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้งตามมาตรา  39 ทวิ  ได้กระทำการดังกล่าวเสร็จแล้ว  ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  เพื่อทำการตรวจสอบการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรืเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้น  เป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา  39 ทวิ  แล้ว  ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต  หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ  เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต  หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ  ได้

 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้าย (แบบ ข.6)  ฉบับจริง  1  ชุด
4.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต  หรือใบรับแจ้ง  ฉบับจริง  1  ชุด
5.  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้อนุญาต)  ฉบับจริง  1  ชุด
6.  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  (เฉพาะกรณีที่อาคารขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว   ฉบับจริง  1  ชุด
7.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต   ฉบับจริง  1  ชุด

 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -ยื่นแจ้ง  และเสียค่าธรรมเนียม จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
   -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ  จำนวน  7  วัน
    -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณาออกใบรับรอง อ.6  และแจ้งให้ผู้มาขอรับใบ น.1  จำนวน  7  วัน 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  15  วัน
ค่าธรรมเนียม  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง
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 (
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
ตามมาตรา ๓3
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


     กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร  ซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าว  เพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่ง  ประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง  จะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  หรือได้รับแจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว

 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3)  
ฉบับจริง  1  ชุด
4.  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร  เอกสารสำเนา  1  ชุด
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรรีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  ฉบับจริง  1  ชุด
6.  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
7.  แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  5  ชุด
8.  รายการคำนวณโครงสร้าง  พร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ  (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารทำให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกพื้นอาคารมากขึ้น  กว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม)  ฉบับจริง  1  ชุด
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ  พร้อมสำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีที่เป็นอาคาร  มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   ฉบับจริง  1  ชุด

 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  พร้อมเอกสาร จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
   -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  จำนวน  5  วัน
    -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  เช่น  ประกาศกระทรวงคมนาคม  เรื่องเขตปลอดภัยทางทหารฯ  และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  จำนวน  7  วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการการมีมติ
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)  และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5)  จำนวน  12  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  25  วัน
ค่าธรรมเนียม  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
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 (
การแจ้งถมดิน
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


๑.  การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้
     ๑.๑  การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่
     1)  เทศบาล
     ๒)  กรุงเทพมหานคร
     ๓)  เมืองพัทยา
     ๔)  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
     ๕)  บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
     ๖)  เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
     ๗)  ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
     ๑.๒  การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
๒.  การพิจารณารับแจ้งการถมดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)

1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการถมดิน  ฉบับจริง  1  ชุด
4.  แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  ฉบับจริง  1  ชุด
5.  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  1  ชุด
6.  โฉนดที่ดิน น.ส.3  หรือ ส.ค.1  ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า  พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน)
7.  หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน  
ฉบับจริง  1  ชุด
8.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น  
ฉบับจริง  1  ชุด
9.  รายการคำนวณ  (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน  2,000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่  2 เมตรขึ้นไป  วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา  ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร  กรณีพื้นที่เกิน 2,000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินเกิน  5 เมตร  วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา  ระดับวุฒิวิศวกร  ฉบับจริง  1  ชุด
10.  ชื่อผู้ควบคุมงาน  (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน  2,000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่  2 เมตรขึ้นไป  ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง  1  ชุด
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 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน  ตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
    -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา  
จำนวน  5  วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบแจ้ง จำนวน 1 วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน
ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  ฉบับละ  500 บาท
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16. 30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


๑. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้
     ๑.๑ การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่
     ๑) เทศบาล
     ๒) กรุงเทพมหานคร
     ๓) เมืองพัทยา
     ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
     ๕) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
     ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
     ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
     ๑.๒ การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓
๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1.  บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) เอกสารสำเนา  1  ฉบับ
2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  เอกสารสำเนา  1  ชุด
3.  แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน  ฉบับจริง  1  ชุด
4.  แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  ฉบับจริง  1  ชุด
5.  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  1  ชุด
6.  โฉนดที่ดิน น.ส.3  หรือ ส.ค.1  ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า  พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า  เอกสารสำเนา  1  ชุด  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน)
7.  หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน  ฉบับจริง  1  ชุด
8.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น  ฉบับจริง  1  ชุด
9.  รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง ๒๐ เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1  ชุด
10.  รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีการขุดดินลึกเกิน ๒๐ เมตร)  ฉบับจริง  1  ชุด
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11.  ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง  1  ชุด  
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)


1.  การตรวจสอบเอกสาร  
   -ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน  ตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล จำนวน  1  วัน
2.  การพิจารณา
    -  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา  (กรณีถูกต้อง)  จำนวน  5  วัน
3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง  และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบแจ้ง  จำนวน  1  วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน 
ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  ฉบับละ  500 บาท
[image: C:\Users\admin\Desktop\ก่อสร้างอาคาร\4[1].jpg]
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  
อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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 (
การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ำมัน  ลักษณะที่สอง
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
)
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 (
=========================
======================
======
========================
=====
)
คู่มือประชาชนสำหรับติดต่อราชการส่วนโยธา
องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป
โทรศัพท์/โทรสาร 0 – 7547 – 0739 

 (
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ
และในการพิจารณาอนุญาต
)


1.  จะประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะที่สอง ต้องแจ้งขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บน้ำมันได้ ซึ่งสถานที่เก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะที่สอง หมายถึง สถานที่เก็บน้ำมันชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด ดังต่อไปนี้
  (ก) สถานที่เก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟมาก ที่มีปริมาณเกิน ๔๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๕๔ ลิตร
  (ข) สถานที่เก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟปานกลาง ที่มีปริมาณเกิน ๒๒๗ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ลิตร
  (ค) สถานที่เก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟน้อย ที่มีปริมาณเกิน ๔๕๔ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร
2.  ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น
3.  แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2551
หมายเหตุ :
1.  กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
2.  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว
3.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้อง ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
 (
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
)


1. ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  (แบบ ธพ.ป.๑)
ฉบับจริง 1ฉบับ(ผู้มีอำนาจลงนาม)
2. บัตรประจำตัวประชาชนเอกสารสำเนา 1ฉบับ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
3. สำเนาทะเบียนบ้าน  เอกสารสำเนา 1ฉบับ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันฉบับจริง 1ชุด
(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
5. สำเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง  เอกสารสำเนา 1ชุด(กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ)
6. สำเนาหรือภาพถ่าย โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ เอกสารแสดงสิทธิในที่ดินอื่น ๆ  เอกสารสำเนา 1ชุด(รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
7. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  เอกสารสำเนา 1ชุด(รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
8. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทำทางเชื่อมระหว่างบริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นทางสำหรับยานพาหนะเข้าออกสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือลำน้ำสาย  เอกสารสำเนา 1ชุด(รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
9 .แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี ๕๐ เมตรฉบับจริง 3ชุด(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)
10 .แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการฉบับจริง 3ชุด(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)
-2-

11.แบบก่อสร้างถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์
ฉบับจริง 3ชุด
12.รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ฉบับจริง 1ชุด(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)
13.หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้คำนวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ และสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ   และเป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมฉบับจริง1ชุด(รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า)
 (
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
)

1.  การตรวจสอบเอกสาร  
    -  เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด  จำนวน  6 ชั่วโมง
2.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    -  ลงนามในใบรับแจ้ง  จำนวน  1 ชั่วโมง
ระยะเวลาดำเนินการรวม  1 วันทำการ
ค่าธรรมเนียม  -
[image: http://www.vcharkarn.com/uploads/141/141856.jpg]
 (
ช่องทางการบริการ
)

1.  สถานที่ให้บริการ  ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
2.  สถานที่ให้บริการ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางรูป  อ.ทุ่งใหญ่  จ.นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
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